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PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
Leis
LEI N°. 050/2024.

SUMULA: “DISPOE SOBRE A DENOMINAGCAO DE IMOVEIS PUBLICOS,
CONFORME ESPECIFICA”".

FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO ITARARE
APROVOU E EU JOSE DE JESUZ IZAC, PREFEITO DO MUNICIPIO SANCIONO
ASEGUINTE LEL

Art. 1°. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal de Santana do Itararé, Estado
do Parand, autorizado a denominar os seguintes logradouros publicos:

§1°. Denomina o Parque Aquatico Municipal, situado na Estrada Rural da Agua da
Onga, de “Prefeito Venerando Francelino da Silva”;

§2°. Denomina o Campo de Futebol do bairro da Campina de “Osvaldo Lucio”;

§3°. Denomina a Praga situada na Rua Joaquim Luiz Magalhées, bairro Parque
Barigui de “Vereador Joaquim Batista Alves”.

Art. 2°. Apos publicagdo desta Lei, serdo colocadas placas de identificagéo nos
imoveis.

Art. 3°. As custas com a execucao desta Lei correrdo por conta do Orgamento
Geral do Municipio, suplementado se necessario.

Art. 4°, Revogadas as disposi¢Ges em contrario, esta Lei entrard em vigor na data
de sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTANA DO ITARARE, EM 18 DE
NOVEMBRO DE 2024.

JOSE DE JESUZ IZAC
Prefeito Municipal

Portarias
PORTARIA N° 405/2024

O Senhor JOSE DE JESUZ IZAC, Prefeito Municipal de Santana do Itararé, Estado
do Parand, no uso de suas atribui¢cdes que Ihe séo conferidas por lei,

RESOLVE:
Artigo 1° - Conceder a servidora publica municipal Elen Cristina dos Santos,
investida no cargo de Escrituraria, matricula n® 21121, com base na lei municipal
n°029/2.003, férias regulamentares, referente ao periodo aquisitivo de 09/05/2023
a08/05/2024, com inicio em 18 de novembro de 2024 a 17 de dezembro de 2024.
Artigo 2° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura.
Artigo 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Santana do Itararé, 18 de novembro de 2024.

JOSE DE JESUZ IZAC
PREFEITO MUNICIPAL
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PORTARIA N° 406/2024

O Senhor JOSE DE JESUZ IZAC, Prefeito Municipal de Santana do ltararé,
Estado do Parana, no uso de suas atribui¢des que lhe séo conferidas por lei;

RESOLVE:

Artigo 1° - Exonerar a pedido a servidora publica municipal Luana Carolina Rosa
Souza, investida no cargo de Gari, matriculada sob n®21712.

Artigo 2° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura.
Artigo 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Santana do Itararé, 18 de novembro de 2024.

JOSE DE JESUZ IZAC
PREFEITO MUNICIPAL

OUTRAS PUBLICAGOES

INSTRUGAO NORMATIVA 01/2024
Departamento de Contabilidade e Finangas

“Dispde sobre a criagdo de ato normativo que disciplina sobre a elaboracéo,
execugdo orcamentaria, extraorgamentaria e financeira da despesa publica,
(empenho, liquidagéo, pagamento, restos a pagar e cancelamento de restos a
pagar).”

CAPITULO |
INSTRUGAO NORMATIVA

Art. 1° Esta Instrugdo normativa contera procedimentos gerais na elaboragéo,
execucdo orcamentaria, extraorcamentaria e financeira da despesa publica,
conforme Lei N° 4320, de 17 de marco de 1964 que “Estatui Normas Gerais
de Direito Financeiro para elaboragédo e controle dos orgamentos e
balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal”.

CAPITULO I
ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange os Setores de Contabilidade, Finangas, Administracéo e todas as
Unidades Executoras, no exercicio de atividades relacionadas a esta Instrugdo
Normativa.

CAPITULOIII
DA CONTABILIDADE

Art. 3°. A contabilidade evidenciara perante a Fazenda Publica a situagéo de
todos quantos, de qualquer modo, arrecadem receitas, efetuem despesas,
administrem ou guardem bens a ela pertencentes ou confiados.

Art. 4°. Ressalvada a competéncia do Tribunal de Contas ou 6rgéo equivalente,
a tomada de contas dos agentes responsaveis por bens ou dinheiros publicos
sera realizada ou superintendida pelos servicos de contabilidade.

Art. 5°. Os servicos de contabilidade seréo organizados de forma a permitirem o
acompanhamento da execugdo orgamentaria, o conhecimento da composi¢do
patrimonial, a determinagéo dos custos dos servi¢os industriais, o levantamento
dos balangos gerais, a andlise e a interpretacédo dos resultados econémicos e
financeiros.

Art. 6°. A escrituragao sintética das operacdes financeiras e patrimoniais efetuar-
se-a pelo método das partidas dobradas.
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Art. 7°. Havera controle contabil dos direitos e obrigagdes oriundos de ajustes ou
contratos em que a administragéo publica for parte.

Art. 8°. Os débitos e créditos serdo escriturados com individuagéo do devedor ou
do credor e especificagéo da natureza, importancia e data do vencimento, quando
fixada.

Art. 9°. A contabilidade evidenciara os fatos ligados a administragéo orgamentaria,
financeira patrimonial e industrial.

CAPITULO IV
Da Contabilidade Orcamentaria e Financeira

Art. 10°. A contabilidade devera evidenciar, em seus registros, 0 montante dos
créditos orgamentarios vigentes, a despesa empenhada e a despesa realizada,
a conta dos mesmos créditos, e as dotagdes disponiveis.

Art. 11°. O registro contabil da receita e da despesa far-se-a de acordo com as
especificagdes constantes da Lei de Orgamento e dos créditos adicionais.

Art. 12°, Adivida flutuante compreende:

| - os restos a pagar, excluidos os servigos da divida;
I - os servigos da divida a pagar;

Il - os depdsitos;

IV - os débitos de tesouraria.

Paréagrafo Unico. O registro dos restos a pagar far-se-a por exercicio e por credor
distinguindo-se as despesas processadas das ndo processadas.

Art. 13°. Todas as operagdes de que resultem débitos e créditos de natureza
financeira, ndo compreendidas na execucéo orgamentaria, serdo também objeto
de registro, individuag&o e controle contabil.

CAPITULO V
Da Contabilidade Patrimonial e Industrial

Art. 14°. Havera registros analiticos de todos os bens de carater permanente,
com indicagdo dos elementos necessarios para a perfeita caracterizagdo de cada
um deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e administragéo.

Art. 15° A contabilidade mantera registros sintéticos dos bens méveis e iméveis.

Art. 16°. O levantamento geral dos bens méveis e iméveis teré por base o inventario
analitico de cada unidade administrativa e os elementos da escrituragao sintética
na contabilidade.

Art. 17°. Para fins orcamentarios e determinacéo dos devedores, far-se-a o registro
contabil das receitas patrimoniais, fiscalizando-se sua efetivagéo.

Art. 18°. Adivida fundada compreende os compromissos de exigibilidade superior
a doze meses, contraidos para atender a desequilibrio orgamentario ou a financeiro
de obras e servigos publicos.

Paragrafo Gnico. A divida fundada serd escriturada com individuagéo e
especificagdes que permitam verificar, a qualquer momento, a posigdo dos
empréstimos, bem como os respectivos servigos de amortizagao e juros.

Art. 19°. Os servicos publicos industriais, ainda que nédo organizados como
empresa publica ou autarquica, manterdo contabilidade especial para
determinacéo dos custos, ingressos e resultados, sem prejuizo da escrituragdo
patrimonial e financeira comum.

Art. 20°. As alteracdes da situagao liquida patrimonial, que abrangem os resultados
da execugdo orcamentaria, bem como as variages independentes dessa
execucao e as superveniéncias e insubsisténcias ativas e passivas, constituirdo
elementos da conta patrimonial.

CAPITULO VI
DA DESPESA
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Art. 21°. O empenho de despesa é o ato emanado de autoridade competente
que cria para o Estado obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento
de condigéo.

Art. 22° - O empenho da despesa ndo podera exceder o limite dos créditos
concedidos.

§ 1° Ressalvado o disposto no Art. 67 da Constituicdo Federal, é vedado aos
Municipios empenhar, no Gltimo més do mandato do Prefeito, mais do que o
duodécimo da despesa prevista no orgamento vigente.

§ 2° Fica, também, vedado aos Municipios, no mesmo periodo, assumir, por
qualquer forma, compromissos financeiros para execucéo depois do término do
mandato do Prefeito.

§ 3° As disposi¢des dos paragrafos anteriores ndo se aplicam nos casos
comprovados de calamidade publica.

§ 4° Reputam-se nulos e de nenhum efeito os empenhos e atos praticados em
desacordo com o disposto nos paragrafos 1° e 2° deste artigo, sem prejuizo da
responsabilidade do Prefeito nos termos do.

Art. 23°. E vedada a realizagdo de despesa sem prévio empenho.

§ 1° Em casos especiais previstos na legislacéo especifica sera dispensada a
emisséo da nota de empenho.

§ 2° Sera feito por estimativa o empenho da despesa cujo montante ndo se possa
determinar.

§ 3° E permitido o empenho global de despesas contratuais e outras, sujeitas a
parcelamento.

Art. 24°. Para cada empenho seré extraido um documento denominado “nota de
empenho” que indicard o nome do credor, a especificagéo e a importancia da
despesa bem como a dedugéo desta do saldo da dotagéo prépria.

Art. 25°. O pagamento da despesa s6 sera efetuado quando ordenado apés sua
regular liquidagao.

Art. 26°. A liquidagdo da despesa consiste na verificagio do direito adquirido
pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo
crédito.

§ 1° Essa verificagao tem por fim apurar:

| - a origem e o objeto do que se deve pagar;

Il - aimportancia exata a pagar;

11l - a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagéo.

§ 2°Aliquidagao da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados tera
por base:

| - 0 contrato, ajuste ou acordo respectivo;

Il - a nota de empenho;

11l - os comprovantes da entrega do material ou da prestacéo efetiva do servigo.

Art. 27°. A ordem de p agamento é o despacho exarado por autoridade
competente, determinando que a despesa seja paga.

Paréagrafo Gnico. A ordem de pagamento s6 podera ser exarada em documentos
processados pelos servigos de contabilidade.

Art. 28°. O pagamento da despesa sera efetuado por tesouraria ou pagadoria
regularmente instituidas por estabelecimentos bancérios credenciados e, em casos
excepcionais, por meio de adiantamento.

Art. 29°. As dotacdes atribuidas as diversas unidades orcamentarias poderéo
quando expressamente determinado na Lei de Orgamento ser movimentadas por
6rgéos centrais de administragéo geral.

Paragrafo Unico. E permitida a redistribuigio de parcelas das dotagdes de pessoal,
de uma para outra unidade orgamentaria, quando considerada indispenséavel a
movimentacéo de pessoal dentro das tabelas ou quadros comuns as unidades
interessadas, a que se realize em obediéncia a legislagao especifica.

Art. 30°. Os pagamentos devidos pela Fazenda Publica, em virtude de sentenga
judiciéria, far-se-do na ordem de apresentagdo dos precatérios e a conta dos
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créditos respectivos, sendo proibida a designacéo de casos ou de pessoas nas
dotagOes orgamentdrias e nos créditos adicionais abertos para esse fim.

Art. 31°. O regime de adiantamento é aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerario a servidor,
sempre precedida de empenho na dotagdo propria para o fim de realizar
despesas, que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacéo.

Art. 32°. N&o se fard adiantamento o servidor em alcance nem a responsavel por
dois adiantamentos.

Art. 33°. A aquisi¢do de material, o fornecimento e a adjudicagdo de obras e
servigos serdo regulados em lei, respeitado o principio da concorréncia. Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO VII
Do Exercicio Financeiro

Art. 34° O exercicio financeiro coincidird com o ano civil.
Art. 35°. Pertencem ao exercicio financeiro:

| - as receitas nele arrecadadas;
Il - as despesas nele legalmente empenhadas.

Art. 36°. Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas, mas ndo
pagas até o dia 31 de dezembro distinguindo-se as processadas das nao
processadas.

Paréagrafo Gnico. Os empenhos que correm a conta de créditos com vigéncia
plurianual, que ndo tenham sido liquidados, s6 serdo computados como Restos a
Pagar no ultimo ano de vigéncia do crédito.

Art. 37°. As despesas de exercicios encerrados, para as quais o0 orgamento
respectivo consignava crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las, que
néo se tenham processado na época prépria, bem como os Restos a Pagar com
prescricéo interrompida e os compromissos reconhecidos apés o encerramento
do exercicio correspondente poderéo ser pagos a conta de dotagéo especifica
consignada no orgamento, discriminada por elementos, obedecida, sempre que
possivel, a ordem cronolégica.

Art. 38°. Reverte a dotagdo a importancia de despesa anulada no exercicio; quando
a anulagéo ocorrer apés o encerramento deste considerar-se-a receita do ano
em que se efetivar.

Art. 39°. Os créditos da Fazenda Publica, de natureza tributaria ou néo tributéria,
serdo escriturados como receita do exercicio em que forem arrecadados, nas
respectivas rubricas orgamentarias.

§ 1°- Os créditos de que trata este artigo, exigiveis pelo transcurso do prazo para
pagamento, serdo inscritos, na forma da legislagéo prépria, como Divida Ativa,
em registro préprio, apds apurada a sua liquidez e certeza, e a respectiva receita
sera escriturada a esse titulo.

§ 2° - Divida Ativa Tributaria é o crédito da Fazenda Publica dessa natureza,
proveniente de obrigacé&o legal relativa a tributos e respectivos adicionais e multas,
e Divida Ativa n&o Tributéaria sdo os demais créditos da Fazenda Publica, tais
como os provenientes de empréstimos compulsoérios, contribuicdes estabelecidas
em lei, multas de qualquer origem ou natureza, exceto as tributarias, foros,
laudémios, aluguéis ou taxas de ocupagéo, custas processuais, pregos de servigos
prestados por estabelecimentos pablicos, indenizagdes, reposicoes, restituicdes,
alcances dos responsaveis definitivamente julgados, bem assim os créditos
decorrentes de obrigagdes em moeda estrangeira, de sub-rogacéo de hipoteca,
fianga, aval ou outra garantia, de contratos em geral ou de outras obrigacdes
legais.

§ 3° - O valor do crédito da Fazenda Nacional em moeda estrangeira sera
convertido ao correspondente valor na moeda nacional a taxa cambial oficial, para
compra, na data da notificagdo ou intimagdo do devedor, pela autoridade
administrativa, ou, a sua falta, na data da inscri¢éo da Divida Ativa, incidindo, a
partir da converséo, a atualizagdo monetaria e os juros de mora, de acordo com
preceitos legais pertinentes aos débitos tributarios.
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§ 4° - Areceita da Divida Ativa abrange os créditos mencionados nos paragrafos
anteriores, bem como os valores correspondentes a respectiva atualizagdo
monetaria, @ multa e juros de mora e ao encargo de que tratam o art. 1° do Decreto-
lein®1.025, de 21 de outubro de 1969, e

§5°- A DividaAtiva da Unido seré apurada e inscrita na Procuradoria da Fazenda
Nacional.

Art. 40°. A Unido, o Estado, o Distrito Federal ou o Municipio podera ceder
onerosamente, nos termos desta Lei e de lei especifica que o autorize, direitos
originados de créditos tributarios e néo tributérios inclusive quando inscritos em
divida ativa, a pessoas juridicas de direito privado ou a fundo de investimento
regulamentados pela Comisséo de Valores Mobiliarios (CVM).

§ 1° Para fins do disposto no caput, a cessao dos direitos creditorios devera

| - preservar a natureza do crédito de que se tenha originado o direito
cedido, mantendo as garantias e os privilégios desse crédito;

Il - manter inalterados os critérios de atualizacdo ou corregcdo de
valores e 0s montantes representados pelo principal, os juros e as multas,
assim como as condigdes de pagamento e as datas de vencimento, 0s prazos
e os demais termos avengados originalmente entre a Fazenda Publica
ou o 6rgéo da administracéo pUblica e o devedor ou contribuinte;

IIl - assegurar a Fazenda Publica ou ao 6rgdo da administracédo
publica a prerrogativa de cobranga judicial e extrajudicial dos créditos de
que se tenham originado os direitos cedidos;

IV - realizar se mediante operacdo definitiva, isentando o cedente de
responsabilidade, compromisso ou divida de que decorra obrigacaode
pagamento perante o cessionario, de modo que a obrigacéo de pagamento dos
direitos creditodrios cedidos permanecga, a todo tempo, com o devedor ou
contribuinte;

V - abranger apenas o direito autbnomo ao recebimento do crédito, assim como
recair somente sobre o produto de créditos ja constituidos e reconhecidos pelo
devedor ou contribuinte, inclusive mediante a formalizagao de parcelamento;

VI - ser autorizada, na forma de lei especifica do ente, pelo chefe do Poder
Executivo ou por autoridade administrativa a quem se faca a delegagéo dessa
competéncia.

VII - realizar-se até 90 (noventa) dias antes da data de encerramento do mandato
do chefe do Poder Executivo, ressalvado o caso em que o integral pagamento
pela cesséo dos direitos creditérios ocorra apos essa data.

§ 2°Acessdo de direitos creditérios preservara a base de calculo das vinculagées
constitucionais no exercicio financeiro em que o contribuinte efetuar o pagamento.
§ 3°Acessdo de direitos creditérios ndo poderé abranger percentuais do crédito
que, por forga de regras constitucionais, pertengam a outros entes da Federacéo.

§ 4° As cessdes de direitos creditérios realizadas nos termos deste artigo ndo se
enquadram nas definigdes de que tratam os _incisos Il e IV do art. 29 e o art. 37
da Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), sendo considerada operagao de venda definitiva de patrimonio publico.

8§ 5° As cessdes de direitos creditérios tributarios sdo consideradas atividades
da administragéo tributaria, ndo se aplicando a vedagéo constante do_inciso IV
do art. 167 da Constituicdo Federal aos créditos originados de impostos,
respeitados os §§ 2° e 3° deste artigo,

§ 6° A receita de capital decorrente da venda de ativos de que trata este artigo
observara o disposto no art. 44 da Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), devendo-se destinar pelo menos 50%
(cinquenta por cento) desse montante a despesas associadas a regime de
previdéncia social, e o restante, a despesas com investimentos.

§ 7°Acesséao de direitos creditérios de que trata este artigo podera ser realizada
por intermédio de sociedade de propdsito especifico, criada para esse fim pelo
ente cedente, dispensada, nessa hipotese, a licitagao.

§ 8° E vedado a instituigdo financeira controlada pelo ente federado cedente:

| - participar de operagéo de aquisi¢do primaria dos direitos creditérios desse
ente

I - adquirir ou negociar direitos creditérios desse ente em mercado secundario;

Il - realizar operagéo lastreada ou garantida pelos direitos creditérios desse ente.

§ 9° O disposto no § 8° deste artigo ndo impede a institui¢éo financeira publica de
participar da estruturacéo financeira da operacgéo, atuando como prestadora de
Servicos.

§ 10. Acessdo de direitos creditérios originados de parcelamentos administrativos
nao inscritos em divida ativa € limitada ao estoque de créditos existentes até a
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data de publicacdo da respectiva lei federal, estadual, distrital ou municipal que
conceder a autorizagao legislativa para a operagao.

CAPITULO VIII
CANCELAMENT O DE RESTOS A PAGAR

Art. 41° Procedimentos Administrativos, para cancelar restos a pagar é preciso
seguir alguns procedimentos administrativos e obter a autorizacéo do Ordenador
de Despesa:

A unidade deve por meio de processo juntar os documentos comprobatérios que
demonstre a necessidade de cancelamento da despesa, bem como que néo
gerara dispéndios futuros.

Tendo em vista que o Ordenador de Despesa é a autoridade competente cujos
atos resultam na realizagdo de despesa, é indispensavel para o processo sua
autorizagdo, ou seja, ndo deve haver cancelamento de despesa sem que o
ordenador tenha conhecimento e autorizado.

Além de discorrer sobre a situagéo processual que ensejou a abertura do processo
de cancelamento, sdo exemplos de documentos comprobatérios que demonstrem
gue ndo havera futuros prejuizos para o Municipio:

Processo administrativo especifico;

Anuéncia do Ordenador de despesa;

Descricdo da ocorréncia dos fatos;

Comprovagéo de concluséo do contrato;

Comprovantes de pagamentos, quando a despesa foi paga por outro érgéo;
Comprovacéo de que o credor ndo possui mais direito de recebimento;

- Comprovacéo do descumprimento do contrato por parte do credor;

- Processo judicial em que demonstra que o credor ndo possui direito de
recebimento da despesa liquidada inscrita em restos a pagar processados;

- Entre outros.

CAPITULO IX
FLUXOGRAMA

1. Apresent acéo

O objetivo desta Instrucdo Normativa é orientar e estabelecer a padronizagdo
minima de praticas dos servidores das areas de administragdo financeira e
orgamentaria, contabilidade, controle e auditoria.

2. Controle Orgamentario

A primeira fase para implementacéo do Controle Orgamentario comega com a
Elaboragdo da Proposta Orcamentaria, ocasido em que as atividades de
diagndstico, programacéo, projeto e estimativa de custos devem ser planejadas
de modo a satisfazer as necessidades da Entidade para o préximo exercicio.
Somente apds a aprovagdo do Orgamento pelo Poder Legislativo é que a
Administragéo e suas secretarias estéo aptas a execugdo de seu orgamento.
Nenhuma despesa podera ser realizada sem a existéncia de crédito que a
comporte, nem quando imputada em dotagéo imprépria, vedada expressamente
qualquer atribuicéo de fornecimento ou prestagéo de servigos cujo custo exceda
os limites previamente fixados na Lei Orcamentéria Anual que aprovou o orgamento
e suas alteragdes.

Quando houver redugéo ou cancelamento, no exercicio financeiro, de compromisso
gue caracterizou o empenho, havera anulagédo parcial ou total do empenho,
revertendo a importancia correspondente a respectiva dotagéo.

2.1 Empenho

E o ato da autoridade competente ou, por delegagéo de competéncia, do poder
Executivo designado para tal, que cria para a Administragéo Publica a obrigagéo
do pagamento dentro do limite dos créditos concedidos no orgamento para cada
despesa.

E prévio, ou seja, precede a realizagdo da despesa e esta restrito ao limite do
crédito orgcamentario; conseqlientemente é vedada a realizagéo de despesa sem
prévio empenho. A emissdo do empenho deduz o seu valor da dotacédo
orgamentaria, tornando a quantia empenhada indisponivel para nova aplicagao.

Os empenhos séo classificados em:

Prefeitura Municipal de Santana do Itararé - CNPJ: 76.920.826/0001-30

Praca Frei Mathias de Genova n° 184 - Centro - CEP 84970-000

Fone/Fax: (43) 3526-1458 - E-mail: publicacoes@santanadoitarare.pr.gov.br

Site Oficial do Municipio: www.santanadoitarare.pr.gov.br

EDICAO N° 2222 | SANTANA DO ITARARE, segunda-feira 18 de novembro de 2024

| PAGINA: 4

a) Ordinario ou Normal : utilizado pelo ordenador da despesa quando o valor do
empenho é igual ao da compra ou do servico, e a liquidacéo e os pagamentos
devem ser efetuados em uma Unica vez.

Refere-se a um determinado fornecimento de material, a prestacéo de servigo ou
a execucdo de obra. Nao ha parcelamento na liquidagédo da obrigagdo, nem
descontos, nem acréscimos. S&o perfeitamente definidos o valor e o credor. Como
exemplos citamos:

« Aquisicédo de materiais;
* Manutencéo de veiculos, etc.

b) Estimativa : quando a obrigag&o financeira assumida pela entidade ainda nao
tem o seu valor liquido e certo, o qual é determinado no momento da liquidagdo. O
valor total da despesa é estimado, podendo ser liquidado e pago em parcelas
mensais. Como exemplos citamos:

« Pessoal e seus encargos;
« Obras por medicéo;

« Energia Elétrica;

¢ Suprimento de fundos;

« Telefones;

» Agua e Esgoto;

« Combustiveis.

c) Global : efetuado para despesas contratuais, ou outras nas quais o pagamento
sera de forma parcelada e fixa em que ja se conhece o valor da obrigagéo até o
final do contrato. Como exemplos citamos:

« Convénios;

« Servigos de limpeza;

« Servigos de seguranca;

¢ Aluguéis, etc.

Antes do empenho, entretanto, o executor do orgamento tera de verificar:

a) Se ha necessidade ou néo de efetuar a licitagéo por qualquer das modalidades
conhecidas, dependendo do limite estabelecido na legislagéo;

b) Se a despesa foi ou ndo incluida no orcamento. Em caso afirmativo, se a

dotac&o é suficiente ou ndo para suporta-la.

Obtidas as respostas afirmativas, ordena-se o empenho.

Sob o aspecto administrativo, 0 empenho € um mecanismo que permite o controle
das dotagdes fixadas para as despesas programadas.

2.1.1 Nota de Empenho

Para cada empenho, serd extraido um documento denominado “Nota De
Empenho”, que indicara o nome do credor, a especificagéo e a importancia da
despesa, bem como a dedugéo desta do saldo da dotagdo propria, assinada
devidamente pela autoridade competente e pelo emissor.

2.2 Liquidagéo

E o0 ato da administragéo que verifica o direito adquirido pelo credor, tendo por
base os titulos e documentos comprobatdrios.

Essa verificagdo tem por fim apurar:

a) Aorigem e o objetivo do que se deve pagar;

b) Aimportancia exata a pagar;

c) Aquem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagéo.

A LIQUIDACAO, como verificagéo fisica da despesa, teré por base:

a) O contrato, ajuste ou acordo respectivo;

b) A Nota de Empenho;

c) Os comprovantes da entrega do material, da prestacéo de servigos e outros.
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ANEXO |

Observagéo: Todas as despesas, de origem orgamentaria ou ndo, passam pelo | AINEAS
Fluxograma Do Empenho; Liquidagdo e Pagamento da Despesa.

estagio da Liquidacéo.

2.3 — Pagamento:

O pagamento é o Ultimo estagio da despesa. Por ele se extinguem as obrigacées
assumidas com terceiros.

O pagamento é ordenado pela autoridade competente, quando a despesa for
considerada liquidada ou processada.

A Ordem de Pagamento s6 podera ser exarada em documentos processados
pelo Setor Financeiro, tais como: emissédo de cheques, DOC, TED, PIX, depésitos
ou outros procedimentos adotados pelo Setor Financeiro e encaminhados,
posteriormente, ao Setor de Contabilidade, para as providéncias sob sua
responsabilidade.

2.4 Implantagéo

O poder Executivo deve adotar medidas para divulgar, a todos os interessados
nas compras de bens ou contratagdo de servigos, as fases da despesa e da
obrigatoriedade do Empenho ou de sua reserva prévia.

Para a implantagdo do Controle Orgamentario Informatizado, o Orgdo deve
observar, primeiramente:

2.4.1 Definir o responséavel pelo Empenho.

Dentro das possibilidades e realidades de cada Secretaria, o gestor designara
o(s) funcionario(s) responsavel(is) pela emissédo e controle do Empenho, com
desejavel conhecimento do Plano de Contas, Centros de Custo, Setor de licitagdes
e Contratos.

2.4.2 Observar a segregacao de fungdes.

Atentar para a separacdo dos responsaveis pelos servicos de empenho,
liquidacéo e pagamentos, a fim de aumentar o controle sobre as fases da despesa
e evitar possiveis fraudes.

2.4.3 Definir os Procedimentos de Compras.

E importante que toda compra de bens ou contratagio de servigos seja precedida

da requisi¢do do setor solicitante, devidamente preenchida e assinalada com o
numero do centro de custo ao seu respectivo projeto.

Deve-se exigir a Reserva de Empenho ou Empenho para toda e qualquer despesa EMPENHO
orgcamentaria, precedida de autorizagéo prévia.

2.4.4 Controle e acompanhamento do processo de Empenho. Adicionando empenho

Uma vez que a utilizagdo do empenho reflete diretamente no orgamento, o
remanejamento de dotagéo ou a reformulagédo orgamentaria por anulagéo sé sera
possivel se houver saldo nas rubricas a serem anuladas. Nimers @
Devera ser observada a ordem sequencial dos estagios da despesa de forma a
evitar a realizagao de despesas sem a devida dotagéo orgamentaria.

INTORMAGOES GLAAIS  CAMPOS

Atentar para a classificagdo contabil no empenho, para que ndo haja divergéncia
quando da escrituragé@o na contabilidade (conciliar). Baspens 0

Marcadorfes) @

3. Funcionalidades:

E importante prestar atencéo na data da realizagéo do empenho, pois é nela que
estardo vinculadas as outras emissdes de empenho, ndo podendo sobrepor-se
ao dia e més.

4. Fluxograma

Com base nas informacdes assinaladas, apresentamos um modelo contendo o
fluxograma de compras e as fases para emissao do empenho com o detalhamento

8 Vencimentos (siscoms

do funcionamento das etapas, conforme o Anexo . Y Anaxor oo
Fminenon CANCELAR
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5. Consideragdes Finais:

a) Esta Instru¢do Normativa tem a finalidade de subsidiar o Poder Executivo, no
que couber no acompanhamento e controle do orgamento via sistema
informatizado, devendo fazer atualizagdes e adaptagbes dos fluxogramas de
acordo com sua realidade.

Art. 42°. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santana do Itararé, em 18 de novembro de
2024.

JOSE DE JESUZ IZAC
Prefeito Municipal
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INSTITUTO PROPRIO DA PREVIDENCIA SOCIAL

Ilma. Senhora Presidente da Comissao Especial Eleitoral do SANTAPREV- Instituto
de Previdéncia Social do Municipio de Santana do Itararé — PR.

JOSE CARLOS RADOSKI, candidato a Diretor-Presidente do Conselho
Municipal de Previdéncia do SANTANAPREV, nos termos do disposte nos artigos 31 e 32 da
Lei Complementar 43/2021 e nas respectivas Normal Gerais do Processo Eleitoral, vem a
presenca de V. Sa. Requerer o registro da CHAPA * INVESTINDO NO FUTURO * para
concorrer ao pleito referente z » quadriénio 2025-2028, com a seguinte composicao:

Consetho Municipal de Previdéncia

Diretor Presidente José Carlos Radoski
Suplente ) - Rosmari da Cunha .
Diretor Financeiro Silvana de Souza

| Suplente - Wiiéqgela Maria Guarnieri Azevedo

I - ~ Conselho Deliberativo B -
Representante do executivo [ Marilaine Joaguim Vidal

[ Suplente | José Carlos Alexandre Radoski -
Representante do legislativo Marco Anténio da Silva

| Supiente o Alexsander Vilela Albergoni I
Representantes dos seqgurados Liliane Maria Guimarées

Pedro Henrique de Oliveira
Lays Maia Vidal Santos

Suplentes Heliton Silvio dos Santos
 Valdineia da Silva Guimaraes Vaz
| Maria Aparecida Lobo

Conselho Fiscal
Representantes dos segurados ' Josemara dos Santos Vidal
Janaique Laudelino Claro
Vanessa Rita de Cassia Fermino

Suplentes Joelma de Fatima Bento do Prado
Sinésio Barbosa
Nara Eluza Morais Silva

Segue em anexo, copia dos documentos oficiais com fotos de todos os
integrantes da chapa e de seus suplentes, e, copia do diploma do CGRPPS dos integrantes
do Conselho Municipal de Previdéncia.

Termo em que,
Pede deferimento
Santana do Itararé, 04 de novembro de 2024

f/
Ailice das Brg@é'sfsene Guimaraes
Presidente da Comissdo Eleitoral

Joelma de liveira
MembroYda Comissao Eleitoral
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